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Benutzerprofile
Verwalten & Anlegen der Benutzer im Online-Shop

Wussten Sie schon...?

...dass Sie beliebig viele Benutzer anlegen, Adminrechte vergeben und generell die Benutzerkonten verwalten kdn-
nen?

Und das in Echtzeit, 24/7!

Wie geht das?

m Sie melden sich in unserem Online-Shop an.

m Klicken Sie oben rechts auf das dunkelgraue ,Mannchen*.

m Anschlieend Offnet sich ein Fenster mit verschiedenen Auswahlmdglichkeiten. Hier wahlen Sie die ,Benutzerprofi-
le* per Mausklick aus.

m Es Offnet sich die Auflistung aller angelegten Benutzerprofile. Hier wahlen Sie den betreffenden Namen aus. Jetzt
kénnen Sie als Admin weitere Adminrechte vergeben oder andere Einstellungen vornehmen, wie z. B. die Shopnut-
zung/das Bestellen/das Vergeben von Bestelllimits usw. oder den Benutzer auch I6schen.

m Sie wollen einen neuen Benutzer anlegen? Dann klicken Sie oben auf das ,+".

m Vergeben Sie Zugangsdaten/Logindaten.

m Flllen Sie die Pflichtfelder unter dem Reiter ,Personliche Angaben® aus und klicken Sie auf Speichern. Jetzt ist der
Benutzer angelegt und aktiv.

m Fur weitere Einstellungen, was der Benutzer alles im Shop machen und sehen darf, gehen Sie unter den Reiter
~Erweiterte Einstellungen® und klicken Sie dann auch hier im Anschluss auf Speichern.

Warenwert 154,30 € | 4 Positionen ™ 4 E

Kundennr.: 5% "~

Mein Konta Artikellisten
Benutzerproﬁl% Budgets/Limits

OSrernsenen Lieferadressen
Objekte

Maximales Kreditlimit: !
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¥ Logindaten/Zuordnung

Benutzername*: Gruppe:

Bitte wahlen v

Passwort*:

Administrator

Passwort wiederholen*:

¥ Personliche Angaben

Anrede*: E-Mail*:
Vorname*: Telefon:
Nachname*: Sprache*:
Deutsch v

» Allgemeine Einstellungen
» Kostenstellen

» Budget/Limit

» Versandeinstellungen

» Erweiterte Einstellungen
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P KOsTenstelien
» Budget/Limit

» Versandeinstellungen

¥ Erweiterte Einstellungen

Nettopreise zeigen Angebote zeigen

Datanormexport erlaubt Rechnungen zeigen

Bestellen gesperrt Rickstande zeigen

Passwortanderung gesperrt Objektanlage gesperrt

Auftrége zeigen Warenkorb-Bestellubersicht Uberspringen

Benutzerprofil bearbeiten

¥ Logindaten/Zuordnung

Benutzername™*: Gruppe:
A l@r ..de Bitte wahlen v
Passwort:

m Administrator

Passwort wiederholen:

P Personliche Angaben

» Allgemeine Einstellungen
» Kostenstellen

» Budget/Limit

» Versandeinstellungen

» Erweiterte Einstellungen
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